陳大明  (Chan Dai Ming, John) 
	年    齡︰26 / 07 / 1985 (34歲)
居 住 地︰澳門氹仔
聯絡電話︰(853) 6123 4567
電    郵︰daiming.chan@gmail.com
	應徵職位︰兼職文員
可到職日期︰04/10/2019

	相片



工作經驗
	起迄日期      (由最近開始排序)	
	職位
	公司名稱

	
	簡述主要職責和重要成就

	06/2018 ~ 10/2018
	行政助理 (短期合約)
	哈囉隨心公司

	
	協助行政工作；前台接待；辦工室文書處理


	起迄日期      (由最近開始排序)	
	職位
	公司名稱

	
	簡述主要職責和重要成就


	起迄日期      (由最近開始排序)	
	職位
	公司名稱

	
	簡述主要職責和重要成就



					
教育程度
	起迄日期      (由最近開始排序)	  
	學校名稱
	學位
	主修科目

	起迄日期      (由最近開始排序)	  
	學校名稱
	學位
	主修科目

	起迄日期      (由最近開始排序)	  
	學校名稱 (由中學開始)
	學位
	主修科目



專業資格
	專業資格名稱



技能
	能操語言
	粵語 (流利) | 普通話 (良好) | 英文 (一般) | 日語 (良好)

	電腦文書
	Word | Excel | PowerPoint | 其他 (按申請工作的性質填寫)

	其    他
	電單車駕駛執照 | 其他 (按申請工作的性質填寫)



